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TRABZON UNIVERSITESI

PERSONEL DAIRE BASKANLIGI - INSAN KAYNAKLARI BILGI SISTEMi

YENI PERSONEL DETAYLI ORYANTASYON KONTROL FORMU

Laen ATeosmnnmasmda Tl 4 TTnafin b an bl nw Dasmoomal va Dioioaw Asaded
2C I-04 KaDsatinia ik & L4811 Doyunca Rehber Personel ve Birim Amirni
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TATAIGAN AGHN aGUHN Lanily S0l Ve iZaianiiy

(Personel Adi Soyadi/ Unvam

Talha MECAULY / Memor |

F}ﬁrev Yapacag: Birim

* Tletioim TARILTES| ]

[Atanan Deneyimli "Rehber Personel” Adi Soyadh : J

YG

—

M(Madﬁl A (Akadcmik)J D{ Modiil B (Mali) JD( Modiil C (Ozliik) ) D( Modiil D (Teknik) ]

Siire¢c Asamasi
ve Kontrol
Maddeleri

ASAMA I
KURUMSAL
UYUM (MERKEZi)

1. Goreve
baslama yazisi,
SGK girigleri ve
Kimlik Kart:
islemieri.

2. TRU Tegkilat
semasi, Siratejik
Plan ve Kalite
Giivence sunumu.

3. Fatih Kampusi
fiziki tanitim turu
(Kitaphane,
sosyal tesisler
vb.).

4, Kurumsal e-
posta
(@trabzon.edu.tr)
ve Eduroam
aktivasyonu.

5. 657 DMK hak/
ddevler ve

Mobbing Onleme
Protokolii egitimi.

Sorumiu Birim /
Kisi

Ozlik Sube

Kalite Ofisi / iK

iK Sorumlusu

Bilgi islem

Hukuk Ms. / iK

Tamamlanma
Tarihi

Hedeflenen

N Rehber imzasi
Siire

Katilimel imzasi

1. Gln (Sabah)

2%.09.0026 % g%g;s&
Sef V.
2%.02. 2020 % E

1. Giin (Ogle) UKSEL
Sef V.

1. Gin (kingi)  28-07- 2006 E?%EL
Sef V.

1. Gin (Sonu)

2%.09.0026 Qe Ms&
Sef V.
29.09.2026 9;

2. Giin (Sabah) tkan YUKSEL

Sef V.



6. UBYS Arayiiz(,
e-imza ve Resmi
Yazisma egitimi.

7. Uzaktan Egitim
Kapisi
modillerinin
tanimlanmasi.

ASAMA Ii:
GOREVE UYUM
(BiRIM BAZLI)

8. Birim personeli
ile tamisma ve is
akis semalarinin
aktariimasi.

9. Birime 6zgli
otomasyon
sistemleri (OBS,
MYS vb.) egitimi.

10. Birim igi
dosyalama, arsiv
diizeni ve evrak
takibi uygulamasi.

11. Gozetim
altinda bagimsiz
is icrasi ve evrak
sonuclandirma.

Yukarida listelenen tiim oryantasyon adimlari eksiksiz olarak tamamlamigtir.

UBYS
Sorumlusu

Birim Amiri

Rehber Personel

Rehber Personel

Birim Amiri

2. Gun (Ogle) 99.c9. 209(, M
Egitim Subesi 2.Gin (Sonu)  99.09. 2026 /< !

1. Hafta

2. Hafta

3. Hafta

4, Hafta

an YOKSEL
Sef V.

N

Erkén YOKSEL

Sef V.

[Birim Amiri (imza / Unvan): ..../eeoco o




