1.Akademik Birim

Akademik personel Hizmet Belgelerinin hazirlanmasi.

Akademik kadro listelerinin hazirlanmasi.

YOK ile yapilan yazismalar.

Akademik personelin yeniden atanma iglemleri.

Akademik personelin terfi islemleri.

Akademik personelin hizmet degerlendirmeleri.

Yurt disindaki arastirma gorevlilerinin yazismalari.

Yurt ici gecici gorevle gorevlendirmeler.

Sosyal Guvenlik Kurumu ile olan yazigmalar.

Akademik Personelin dosyalarinin takibi.

Akademik personelin gorevlendirmeleri.

Emeklilik iglemleri.

Ogretim Elemanlari Bilgi Derleme Formlarinin OSYM'de bilgisayar ortamina aktariimasi
islemleri

2547 sayilh Kanunun 34.Maddesi uyarinca Universitemizde calisan sdzlesmeli yabanci
uyruklu personel islemleri

Tipta Uzmanlik Sinavini kazananlarin atama islemleri.

2547 sayili Kanunun 23 Maddesi Yardimci Dogent, 25.Maddesi Dogent, 26.Maddesi
Profesor,31 Maddesi Ogretim Gorevlisi,32.Maddesi Okutman,
Mad.Uzman,50-d Maddesi Arastirma Gorevlilerine ait atama islemleri,

Naklen gelen ve giden 6gretim elemanlarina iat yazigsmalar.

Tababet Uzmanhk Tuzugunun 26.Maddesi uyarinca Akretidasyon, Uzmanlhk, Fahri,
Yandal,Rotasyon ve Burslu olarak gorev yapanlara ait yazismalar.

2547 sayili Kanunun 35.Maddesine gdre bir Universite adina bir diger Universitede
Lisansustu Egitim goren Arastirma Gorevlilerine ait islemler.

1416 sayili Kanuna gére Universitemiz adina Yurt disinda Egitim goren Arastirma
Gorevlilerine ait islemler

Yurtici ve Yurtdiginda Lisansustu Egitim Yapan Arastirma Gorevlilerine ait islemler.

Diger Universitelerden istenen Ogretim Uyeleri listeleri.

Kadrolarin izin ve aktarma islemleri (YOK’den)

Profesorlik, Dogentlik bagvuru ve yayinlarin juri dyelerine ulastiriimasi.

Disiplin cezalarinin YOK’ bildirilmesi

Kadro ilan iglemleri

Akademik Personelin tim bilgilerinin ve degisikliklerinin (HITAP) programina islenmesi.

2.idari Birim

idari Personel Hizmet Belgelerinin Hazirlanmasi.

idari Personelin izin iglemleri.(Ucretsiz izinler)

Yurt i¢i gegici gorevle gorevlendirme iglemleri.

idari Personelin SSK,Bag-Kur ve Emekli Sandigi ile ilgili yazismalar.

Aciktan atama izni ve atama iglemleri.

sonuglarina gore atama islemleri.

Naklen gelen ve giden idari personele ait yazismalar.

idari Personelin Ogrenim, sigortali hizmet degerlendirmeleri ve terfiler.

idari kadro listelerinin hazirlanmasi.

idari Personelle ilgili yazigmalar.

idari Personelin Emeklilik islemleri.

istatistiki bilgilerin kayitlarinin tutulmasi ve giincellestiriimesi.

657 sayili Devlet Memurlari Kanunun 94.Maddesi uyarinca Mustafi-istifa iglemleri,
Kadro iptal ve ihdas islemeri

Sicil dosyasi teslim alinmasi ve gonderilmesi iglemleri.

idari Personelin pasaport islemleri.

idari Personelin tiim bilgilerinin ve degisikliklerinin (HITAP) programina islenmesi.



