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YILLIK TERFI ISLEMLERI

EGITIM INTIBAK ISLEMILERI

!

Her ayin 14 iine kadar terfi zamani gelen personelin
listesinin hazirlanmas:

I

Kiginin st §grenim diplomasmin dilekge ile birlikte
PDB’na iletilmesi

Hazirlanan terfi onay listelerinin Rektér onayina
sunulmasi

v

657 sayih kanunun 36.maddesi uyarmca emsali
belirlenerck intibakinin hesaplanmasi

Onaylanan terfi listelerinin Personel otomasyonuna
ve HITAP a 1slenmesi

'

|

Rektor olurunun alimmas:

Ust yaz ile terfi eklerinin kisinin kadro yerine ve
maag birimine génderilmesi

'

Rektor Olurunun ilgili birimlere génderilmesi,
personel otomasyonuna ve HITAP a iglenmesi

HIZMET BIRIES TIRME

!

Kisinin dilekgesinin ve gegmis hizmetine dair
evraklarmin PDB na iletilmesi

Tlgili SGK Miudurligime gerckli yaz gonderilerck
hizmet siirelerinin istenilmesi, Kamu Hizmeti is¢
caligtigi kurumdan 6zliikk dosyasinin istenmesi

A 4

Gerekh belgelerin ilgili kurumlardan gelmesi

h 4

Hizmet suirelerin intibak igleminin yapilmasi ve
Rektor oluruna sunulmasi.

Rektor Olurunun kigiye teblig amaciyla birimine
gonderilmesi ve hizmet belgesine eklenerek Personel
Otomasvonu ve HI'TAP?a islenmesi

Bitis

5070 sayih Elektronik imza Kanunu ¢ercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi
elektronik ortamda "Trabzon Universitesi Kalite Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.



