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5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği 
elektronik ortamda "Trabzon Üniversitesi Kalite Doküman Yönetim Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

SORUMLULAR İŞ AKIŞ SÜRECİ MEVZUAT/ 
PROSEDÜR/DOKÜMAN 

  
 657 sayılı DMK 

   

 
  

 
  

 
  

 
  

 
  

   

 

Görevden ayrılacak kişinin dilekçesinin görevli olduğu birime 
vermesi 

Başlangıç 

Bitiş 

İlgili birim dilekçeyi PDB'ye gönderilmesi 

İstifa olurunun hazırlanması ve Rektör tarafından onaylanması 

Rektörlük onayının ilgili birime gönderilmesi 

İlgili birim ilişik kesme ve SGK bildirgesini hazırlayarak PDB'ye 
bildirilmesi 

Personel otomasyonuna, DPB ve HİTAP'tan işlenmesi. Akademik 
ise YÖKSİS'den düşülmesi 

Personel 

Birim 

PDB 

PDB 

Birim 

PDB 


