iZIiN ISLEMLERI

YILLIK iZiN

y

Izin formunun UBY'S kisisel memur islemleri
meniisiinden doldurak =
Ayrintilar i¢in bakiniz: [izin formu olusturma siirec

A 4

izin talep eden personelin EBYS iizerinden izin
formunu paraflamasi

A 4

Formun birim y0neticisi tarafindan onaylanmasi ve
PDB’na gonderilmesi

A 4

PDB’a gelen formlarin kisilerin 6zlitk dosyasina
eklenmesi

SAGLIK iZNi

657/105. Maddesine istinaden

MAZERET iZNi
(657/104. Maddesine istinaden)

A

izin formunun mazeret sebebi de belirtilerek UBYS

kisisel memur islemleri { 15a
sunulmasi. bakiniz: jizin formu olusturma siirec

A

Izin talep eden personelin EBYS iizerinden izin
formunu paraflamasi

A

Formun birim yoneticisi tarafindan onaylanmasi
ve PDB’na gonderilmesi

A

PDB’a gelen formlarin kisilerin 6zlitk dosyasina
eklenmesi

A

AYLIKSIZ iZiN

Muayene raporunun ve gerekli belgelerin eklenerek
birimine iletilmesi

y

A

Ilgili belgelerin Maas/Tahakkuk birimine
gonderilmesi

Askerlik nedeni ile izin alinacaksa askerlik sevk
belgesi, dogum nedeni ile alinacaksa dogum raporu
ile birlikte kisinin dilek¢esinin alinmasi ve ilgili
birim tarafindan PDB’na gonderilmesi

A

A

Izin kimlik katlarina islenmesi ve y1l sonu PDB’na
gonderilmesi

Personel Daire Baskanlig: tarafindan olur yazisinin
yazilmas1 ve Rektor onayina sunulmasi

A

A

PDB’a gelen formlarin kisilerin 6zliik dosyasina
eklenmesi

Rektor olurunun ¢alistig1 birime gonderilmesi

A

SGK ¢ikisinin yapilarak maag birimine gonderilmesi

A

e Askerlik nedeniyle iicretsiz izinde olan

personelin bakmakla yiikiimlii oldugu
kisilerin saglik primlerinin yatirilmasti,

e Ucretsiz Dogum Iznine ayrilan personelin

ise kendisinin ve bakmakla yiikiimlii oldugu
kimselerin saglk primlerinin yatirilmasi



https://personel.trabzon.edu.tr/S/5483/izin-formu-olusturma-sureci
https://personel.trabzon.edu.tr/S/5483/izin-formu-olusturma-sureci



