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Siirec Asamasi
ve Kontrol
Maddeleri

ASAMA I:
KURUMSAL
UYUM (MERKEZI)

1. Goreve
baslama yazisi,
SGK girigleri ve
Kimlik Karti
islemleri.

2. TRU Teskilat
semasl, Stratejik
Plan ve Kalite
Giivence sunumu.

3. Fatih Kampisii
fiziki tanitim turu
(Katiiphane,
sosyal tesisler
vb.).

4, Kurumsal e-
posta
(@trabzon.edu.tr)
ve Eduroam
aktivasyonu.

5. 657 DMK hak/
odevier ve

Mobbing Onleme
Protokolil editimi.

Sorumlu Birim /
Kisi

Ozlik Sube

Kalite Ofisi / IK

iK Sorumlusu

Bilgi islem

~ukuk Miis. / iK

Hedeflenen
Siire

1. Glin (Sabah)

1. Giin (Ogle)

1. Giin (ikindi)

1. Gin (Sonu)

2. Giin (Sabah)

Tamamlanma

. Katihmct imzast Rehber imzasi
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6. UBYS Arayiizii,
e-imza ve Resmi
Yazisma egitimi.

7. Uzaktan Egitim
Kapisi
modulierinin
tanimlanmasi.

ASAMA Ii:
GOREVE UYUM
(BIRIM BAZLI)

8. Birim personeli
ile tanisma ve i
akis semalarinin
aktariimasi.

9. Birime 6zgl
otomasyon
sistemleri (OBS,
MYS vb.) egitimi.

10. Birim ici
dosyalama, arsiv
diizeni ve evrak
takibi uygulamasit.

11. Gozetim
altinda bagimsiz
is icrasi ve evrak
sonuglandirma.

Yukarida listelenen tiim oryantasyon adimlar: eksiksiz olarak tamamlamistir.
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Sorumlusu

Birim Amiri
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1. Hafta

2. Hafta

3. Haifta

4, Hafta
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