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SORUMLULAR i$ AKIS SURECI MEVZUAT/ PROSEDUR/DOKUMAN

PERSONEL DAIRE Bas 2 sayil Genel Kadro ve Usulli Hakkinda
BASKANLIGI aslangic Cumhurbaskanhgi Kararnamesi

TENKIS - TAHSIS ISLEMLERI (IDARI PERSONEL)

'

Birimlerin dolu ve bog kadrolarmndan, diger birimlere tagmmast gereken kadrolar tespit edilir.

'

Degisiklik yapilacak kadrolar DPB E-Uygulama Modiiline girilir ve onaya sunulur.

'

Onaylanan bog kadrolar Personel Otomasyonuna islenir. Dolu kadrolar igin kurum igin nakil Onayi
alinarak ilgili birimlere yazilir.

l

Ilgili birimlerden gelen aynlma ve baglama yazilarmin ardindan kayitlar Personel Otomasyonuna
iglenerek HITAP’a gonderilir,

'

Kigtyle ilgili onay ve ayrilig/baglama yazilar1 6zlik dosyasma kaldirilir.

5070 sayih Elektronik imza Kanunu ¢ercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi
elektronik ortamda "Trabzon Universitesi Kalite Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.



