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(657/104. Maddesine istinad en)
Izin formunun UBYS kisisel memur islemleri Izin formunun mazeret sebebi de belirtilerek UBY S
meniisiinden doldurularak akisa sunulmasa. i kigsisel memur islemleri menustnden doldurularak akisa
Ayrmtilar i¢in bakimz: 1zin formu olusturma siirect sumulmasi. bakimz: 1zin formu olusturma streci
& . = = . I Izin talep eden personelin EBYS iizerinden izin
Izin talep eden personelin EBYS iizerinden izin formunu paraflamasi
formunu paraflamasa
Formun birim ydéneticisi tarafindan onaylanmasi ve Formun birim yéneticisi tarafindan onaylanmasa
PDB’ na génderilmesi ve PDB’na génderilmesi
PDB’a gelen formlarn kisilerin 6zluk dosyasma PDB’a gelen formlann kisilerin 6zliuk dosyasina
eklenmesi eklenmesi

SAGLIK IZNI —
AYLIKSIZ iZiN

657/105. Maddesine istinaden

Muayene L POLULEILIR G2 gerekh bel_ge lerin eklenerck Askerlik nedeni ile izin alimmacaksa askerlik sevk
birimine iletilmesi belgesi. dogum nedeni ile alinacaksa dogum raporu
ile birlikte kiginin dilekgesinin alinmasi ve ilgili
birim tarafindan PDB’na génderilmesi
T1gili belgelerin Maasg/Tahakkuk birimine
gonderilmesi
Personel Daire Baskanlig: tarafindan olur yvazisinin
yazalmasi ve Rektor onayina sunulmasi
Tzin kimlik katlarina islenmesive yil sonu PDB *na l
gonderilmesi
l Rektor olurunun ¢ahstig: birime gonderilmesi
PDB’a gelen formlarin kigilerin 6zliik dosyasma l
eklenmesi

SGK gikisimin yapilarak maas birimine gonderilmesi

il

® Askerlik nedeniyle licretsiz izinde olan
personelin bakmakla yiikiimlii oldugu
kisilerin saghk primlerinin vatirilmasi.

e Ucretsiz Dogum Iznine ayrilan personelin
ise kendisinin ve bakmakla ytiktiimlii oldugu
kimselenn saghk primlerinin vatinlmasy

Bitis

5070 sayih Elektronik imza Kanunu ¢ercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi
elektronik ortamda "Trabzon Universitesi Kalite Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.



